Утвержден

Постановлением

 Администрации муниципального образования

 «Игринский район» 

от «11» октября 2012 г. №2378
(с изменениями, от 26 апреля 2018 года)

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ИГРИНСКИЙ РАЙОН» И ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ

ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА НИМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

1. Настоящий Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений муниципального образования «Игринский район» и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (далее - Порядок) устанавливает правила составления и утверждения муниципальными учреждениями, учредителями которых является Администрация муниципального образования «Игринский район», (далее - учреждение) отчета о результатах деятельности учреждений и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (далее - Отчет).

2. Отчет составляется учреждением по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным, в рублях с точностью до двух знаков после запятой (в части показателей в денежном выражении) по форме, прилагаемой к настоящему Порядку.

3. Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов:

раздел 1 "Общие сведения об учреждении";

раздел 2 "Результат деятельности учреждения";

раздел 3 "Сведения об использовании имущества, закрепленного за учреждением", по форме, согласно приложения №1 к настоящему Порядку.
4. В разделе 1 "Общие сведения об учреждении" указываются:

исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами, с указанием потребителей (физические или юридические лица) указанных услуг (работ);

перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

сведения о сотрудниках учреждения: количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

средняя месячная заработная плата сотрудников учреждения за отчетный год.

5. В разделе 2 "Результат деятельности учреждения" указываются:

изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения (далее - План), относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной ко взысканию;

суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры;

суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом, с указанием причин отклонений от плановых показателей;

суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом, с указанием причин отклонений от плановых показателей.

В разделе 2 "Результат деятельности учреждения" учреждением также указываются сведения о выполнении муниципального задания и целевых показателей эффективности работы учреждения.

6. Сводный отчет об использовании имущества подведомственными учреждениями формирует структурное подразделение, отраслевой (функциональный) орган Администрации муниципального образования «Игринский район», по форме, согласно приложения №2 к настоящему Порядку.
7. Данные, указанные в Отчете, должны соответствовать бухгалтерской, статистической и иной отчетности учреждения.

Отчет утверждается руководителем учреждения и представляется в Администрацию муниципального образования «Игринский район» на бумажном носителе и в электронном виде в срок до 01 марта года, следующего за отчетным. К Отчету учреждением прилагается пояснительная записка, отражающая деятельность учреждения в отчетном году.

8. Администрация муниципального образования «Игринский район» рассматривает представленный учреждением Отчет в течение 15 рабочих дней, следующих за датой поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает учреждению на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата, и сроков представления доработанного Отчета.

9. Отчет в срок не позднее 10 рабочих дней со дня его согласования Администрацией муниципального образования «Игринский район» размещается учреждением в сети Интернет с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

Приложение №1
к Порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений муниципального образования

«Игринский район» и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества 

Сведения

об использовании имущества, закрепленного за учреждением
	N п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	20__ (предыдущий год) (факт)
	20__ (отчетный год) (факт)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Сумма доходов, полученная от использования имущества, в том числе:
	тыс. руб.
	
	

	1.1
	От сдачи имущества в аренду
	тыс. руб.
	
	

	1.2
	От оказания платных услуг (выполнения работ)
	тыс. руб.
	
	

	1.3
	От оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием, утвержденным учредителем
	тыс. руб.
	
	

	2
	Сумма расходов, направленная на содержание имущества, в том числе:
	тыс. руб.
	
	

	2.1
	Выплата налога на имущество
	тыс. руб.
	
	

	2.2
	Имущество, переданное в аренду
	тыс. руб.
	
	

	2.3
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	тыс. руб.
	
	

	2.4
	Имущество, используемое для оказания платных услуг (выполнения работ)
	тыс. руб.
	
	

	2.5
	Имущество, используемое для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием, утвержденным учредителем
	тыс. руб.
	
	

	3
	Общая балансовая (остаточная) стоимость имущества, в том числе:
	тыс. руб.
	
	

	3.1
	Недвижимое имущество, в том числе:
	тыс. руб.
	
	

	3.1.1
	Имущество, переданное в аренду
	тыс. руб.
	
	

	3.1.2
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	тыс. руб.
	
	

	3.1.3
	Имущество, используемое для оказания платных услуг (выполнения работ)
	тыс. руб.
	
	

	3.1.4
	Имущество, используемое для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием, утвержденным учредителем
	тыс. руб.
	
	

	3.2
	Движимое имущество, в том числе:
	тыс. руб.
	
	

	3.2.1
	Особо ценное движимое имущество
	тыс. руб.
	
	

	3.2.2
	Движимое имущество, переданное в аренду
	тыс. руб.
	
	

	3.2.3
	Движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	тыс. руб.
	
	

	3.2.4
	Движимое имущество, используемое для оказания платных услуг (выполнения работ)
	тыс. руб.
	
	

	3.2.5
	Движимое имущество, используемое для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием, утвержденным учредителем
	тыс. руб.
	
	

	4
	Количество объектов недвижимого имущества
	единиц
	
	

	5
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, в том числе:
	кв. м
	
	

	5.1
	Имущество, переданное в аренду
	кв. м
	
	

	5.2
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	кв. м
	
	

	5.3
	Имущество, используемое для оказания платных услуг (выполнения работ)
	кв. м
	
	

	5.4
	Имущество, используемое для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием, утвержденным учредителем
	кв. м
	
	

	6
	Износ основных средств
	%
	
	

	7
	Сумма, направленная на восстановление основных средств за счет средств, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ)
	тыс. руб.
	
	


Данные, отраженные в форме, подтверждаем:

Руководитель организации (балансодержателя объекта):
______________________ ___________________ /______________________/

     (должность)                                               (подпись)                                         (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер организации (балансодержателя объекта):
______________________ ___________________ /______________________/

     (должность)                                               (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Приложение №2
к Порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений муниципального образования «Игринский район» и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества 

Сводный отчет об использовании имущества

муниципальными учреждениями, подведомственными ____________________________________________

(наименование структурного, подразделения отраслевого (функционального) органа
Администрации муниципального образования «Игринский район»

	Наименование
	Сумма доходов, полученная от использования имущества (тыс. руб.)
	Сумма расходов, направленная на содержание имущества (тыс. руб.)
	Общая балансовая (остаточная) стоимость имущества (тыс. руб.), в том числе:
	недвижимое имущество, в том числе:
	переданное в аренду
	переданное в безвозмездное пользование
	используемое для оказания платных услуг (выполнения работ)
	используемое для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием
	движимое имущество, в том числе:
	особо ценное движимое имущество
	переданное в аренду
	переданное в безвозмездное пользование
	используемое для оказания платных услуг (выполнения работ)
	используемое для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием
	количество объектов недвижимого имущества, единиц
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, кв. м
	Износ основных средств, %
	Сумма, направленная на восстановление основных средств за счет средств, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ), тыс. руб.

	
	всего
	от сдачи в аренду имущества
	от оказания платных услуг (выполнения работ)
	от оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием
	всего
	выплата налога на имущество
	переданное в аренду
	переданное в безвозмездное пользование
	для оказания платных услуг (выполнения работ)
	для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	переданное в аренду
	переданное в безвозмездное пользование
	используемое для оказания платных услуг (выполнения работ)
	используемое для оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	Казенное учреждение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предыдущий год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчетный год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Следующий за отчетным год (прогноз)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по казенным учреждениям
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предыдущий год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчетный год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Следующий за отчетным год (прогноз)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бюджетное учреждение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предыдущий год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчетный год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Следующий за отчетным год (прогноз)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по бюджетным учреждениям
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предыдущий год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчетный год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Следующий за отчетным год (прогноз)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Автономное учреждение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предыдущий год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчетный год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Следующий за отчетным год (прогноз)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по автономным учреждениям
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Предыдущий год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отчетный год (факт)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Следующий за отчетным год (прогноз)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


