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исполнения муниципальной функции

 «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Игринский район»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Игринский район»» (далее – Административный регламент) разработан в целях определения порядка, регламентации сроков, последовательности административных действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной функции, при осуществлении муниципального земельного контроля за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований земельного законодательства в отношении объектов земельных отношений на территории муниципального образования «Игринский район».
Наименование муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля 


2. Наименование муниципальной функции: Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Игринский район».

Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля


3. Муниципальная функция осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Игринский район» (далее – муниципальная функция) осуществляется Администрацией муниципального образования «Игринский район» (далее – Администрация).

Структурным подразделением Администрации Игринского района, ответственным за осуществление муниципальной функции, является контрольно-ревизионный сектор. 


Муниципальный земельный контроль осуществляется во взаимодействии с:

· Управлением Росреестра по Удмуртской Республике;
· Управлением Россельхознадзора по Кировской области и Удмуртской Республике (в части, касающейся земель сельскохозяйственного назначения).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля

4. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с регламентом и следующими нормативными правовыми актами:
· Конституцией Российской Федерации;
· Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (далее — КоАП);
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
· Федеральным законом «О мелиорации земель» от 10.01.1996 № 4-ФЗ;
· Федеральным законом «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения» от 16.07.1998№101-ФЗ;

· Федеральным законом «Об охране окружающей среды» от 10.01.2002 №7-ФЗ;
· Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» от 24.07.2002 №101-ФЗ;
· Федеральный закон «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15.04.1998 № 66-ФЗ;

· Федеральный закон «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.2003 № 112-ФЗ;

· Федеральный закон «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» от 11.06.2003 № 74-ФЗ;
· Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 № 131-ФЗ;
· Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
· Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
· Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
· Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
· Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости» от 13.07.2015 № 218-ФЗ;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 г.№ 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;
· Приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрирован в Минюсте РФ 13.05.2009 № 13915);
· Конституцией Удмуртской Республики;
· Законом Удмуртской Республики от 13.10.2011 №57-РЗ;
· Закон Удмуртской  Республики  «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Удмуртской Республики» от 29.12.2003 № 70-РЗ
· Положением о муниципальном земельном контроле, утвержденным постановлением Правительства Удмуртской Республики от 24.08.2015 г. № 418;
· Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 21.01.2013 № 22 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций по осуществлению муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности»;
· Уставом муниципального образования «Игринский район» (Принят решением Игринского районного Совета депутатов от 09.09.2001г. №1);
· Положением «О порядке осуществления муниципального контроля в муниципальном образовании «Игринский район», утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Игринский район» от 22.03.2013 года № 562;
· Распоряжением Главы муниципального образования «Игринский район» от 13.02.2017 № 58 «Об утверждении положения о контрольно-ревизионном секторе Администрации муниципального образования «Игринский район».
Предмет муниципального земельного контроля

5. Предметом муниципального земельного контроля является контроль за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований земельного законодательства Российской Федерации, законодательства Удмуртской Республики, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Удмуртской Республики предусмотрена административная ответственность.
6. Должностное лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, осуществляет контроль за соблюдением следующих требований:
1) о недопущении самовольного занятия земельных участков или частей земельных участков, в том числе использования земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок;

2) об использовании земельных участков в соответствии с их принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенным использованием, выполнению обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

3) о законности переуступки права пользования землей, самовольной мены земельными участками;

4) об исполнении предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля.
7. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков, плановых и внеплановых проверок соблюдения требований земельного законодательства Российской Федерации.

Права и обязанности должностных лиц органа местного самоуправления при осуществлении муниципального земельного контроля

8. Должностное лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля (далее – Должностное лицо), при проведении контрольных мероприятий имеет право:

1) осуществлять плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков, плановые и внеплановые проверки соблюдения требований земельного законодательства;

2) обращаться с запросами в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, ведение государственного кадастра недвижимости, и получать на их основании в письменной форме сведения, необходимые для проведения мероприятий в рамках осуществления муниципального земельного контроля;

3) при предъявлении служебного удостоверения посещать объекты (территории, земельные участки, здания, сооружения, помещения) в случае, если это необходимо для осуществления муниципального земельного контроля;

4) обращаться для оказания содействия в правоохранительные, контрольные и надзорные органы в предотвращении и пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также установлению лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

5) получать от лиц, использующих земельные участки, а также их законных представителей объяснения (устно или в письменном виде), сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков и необходимые для осуществления муниципального земельного контроля, в том числе копии документов, удостоверяющих личность;
9. Должностное лицо, уполномоченное на осуществление муниципального земельного контроля, обязано:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Администрации, копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры (в случае необходимости согласования проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры);

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7)  знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с результатами проверки;

7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим регламентом;

11)  не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12)  перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, их уполномоченных представителей, ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13)  осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Администрация может привлекать экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами деятельности или действий (бездействия) при использовании земельных участков обязательным требованиям  и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, и анализа соблюдения указанных требований, по проведению мониторинга эффективности муниципального земельного контроля, учета результатов проводимых проверок и необходимой отчетности о них.

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю
10. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, гражданин, их уполномоченные представители, при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Администрации, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными Администрацией, в рамках межведомственного информационного взаимодействия от государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;

2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в Администрацию по собственной инициативе;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностного лица Администрации;

4) обжаловать действия (бездействие) должностного лица Администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
11. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели, граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений.
12. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, граждане, их уполномоченные представители, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный в предписании срок органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
13. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить Должностному лицу, проводящему выездную проверку,  возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
Описание результата исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля
14. Результатами исполнения муниципальной функции являются:

1) Выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства Российской Федерации, установление отсутствия нарушений;

2) Исполнение нарушителями земельного законодательства предписаний об устранении нарушений земельного законодательства Российской Федерации;

3) Направление материалов в Управление Росреестра по Удмуртской Республике, Управление Россельхознадзора по Кировской области и Удмуртской Республике (в части, касающейся земель сельскохозяйственного назначения) для привлечения виновных лиц к административной ответственности.
15. По результатам исполнения муниципальной функции Должностным лицом составляется акт осмотра (обследования) земельного участка в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту, или акт проведения проверки в 2-х экземплярах в соответствии с типовой формой акта проверки, установленной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).
Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
Порядок информирования об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля
16. Информирование о правилах исполнения функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования. Данная информация является открытой и общедоступной.
17. Контактные данные контрольно-ревизионного сектора Администрации муниципального образования «Игринский район», уполномоченного на исполнение муниципальной функции:

 
1) Почтовый адрес для получения информации по исполнению муниципальной функции: Удмуртская Республика Игринский район, п. Игра, ул. Советская, д. 29; Удмуртская Республика, п. Игра, ул. Милиционная, д. 2. 

2) Телефон для справок и для получения информации по исполнению муниципальной функции: 8 (34134) 4-07-55.

3) Электронный адрес для направления обращений: kaeigraadm@yandex.ru, www.igra.udmurt.ru
График работы:

понедельник - четверг: с 8:00 до 17:00;

пятница: с 8:00 до 16:00;

обеденный перерыв: с 12:00 до 13:00.

Выходные дни - суббота и воскресенье, праздничные дни.

В предпраздничные дни продолжительность работы сокращается на 1 (один) час.


18. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля включает в себя размещение настоящего административного регламента на официальном сайте муниципального образования «Игринский район» посредством единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru, портала государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики www.mfc18.ru,                         с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.  
19. Информация о порядке осуществления муниципальной функции предоставляется заявителям:

·  непосредственно в контрольно-ревизионном секторе Администрации муниципального образования «Игринский район»;
·  при обращении по телефону;
·  в письменном виде по почте или электронным каналам связи;
·  на информационном стенде;
· посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Игринский район».
20. При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке исполнения муниципальной функции.
21. По телефону предоставляется информация по графику (режиму) работы контрольно-ревизионного сектора Администрации   и приема граждан, даются разъяснения по вопросам исполнения муниципальной функции.
22. Информация об исполнении муниципальной функции в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя в Администрацию в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрацию.
23. При получении запроса по электронной почте письменный ответ направляется заявителю по электронной почте в течение 30 календарных дней со дня получения запроса Администрацией.
24. Посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Игринский район» www.igra.udmurt.ru предоставляется следующая информация:

1) О месте нахождения, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации;
2) О нормативных правовых актах по вопросам проведения муниципального земельного контроля (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

3) Положения настоящего регламента;

4) График (режим) работы Администрации, порядок и время приема граждан, индивидуальных предпринимателей, в том числе представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан.

5) Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля, взимаемой с лица в отношении которого проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю

25. Плата за услуги организации, участвующей в исполнении муниципальной функции, с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю, не взимается.

Срок исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля

26. Срок проведения каждой из проверок: документарная (плановая, внеплановая), выездная (плановая, внеплановая) не может превышать двадцать рабочих дней.
27.  В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микро предприятия в год.
28. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой муниципального образования «Игринский район», но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микро предприятий не более чем на пятнадцать часов.
29. Срок проведения выездной или документарной проверки (плановой или внеплановой) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

30. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков;

2) планирование проведения проверок;

3) издание распоряжения о проведении проверки;

4) проведение проверки;

5) оформление результатов проверки;

6) принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям.

Блок-схемы №№1,2 исполнения муниципальной функции приведены в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.
Проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков
31. Основанием плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков является утвержденные главой муниципального образования «Игринский район» плановые (рейдовые) задания.

Предметом планового (рейдового) осмотра, обследования земельных участков является соблюдение лицом, использующим земельный участок, требований земельного законодательства Российской Федерации, нормативно правовых актов Удмуртской Республики, муниципальных правовых актов.
32. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования проводятся Должностным лицом с выездом на место при возможном участии правообладателя земельного участка.
33. При формировании плановых (рейдовых) заданий Должностным лицом учитывается поступающая в Администрацию информация об использовании земельных участков с нарушением требований земельного законодательства от:

1) граждан и организаций;
2) средств массовой информации, в том числе посредством информационно – телекоммуникационной сети Интернет (в том числе содержащуюся в средствах массовой информации);
3) федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации;
4) органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации;
5) органов местного самоуправления;
6) правоохранительных органов;
7) органов прокуратуры.
34. Плановое (рейдовое) задание должно содержать следующую информацию:

1) основание проведения осмотров (обследований);

2) фамилия, имя, отчество должностного лица;

3) предмет осмотра (обследования);

4) сроки проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

5) перечень мероприятий, проводимых в ходе планового (рейдового) осмотра, обследования.
Результаты плановых (рейдовых) осмотров, обследований земельных участков оформляются Должностным лицом в виде актов осмотра (обследования) земельных участков, по форме, приведенной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту, непосредственно после завершения осмотра (обследования) с выездом на место.
В акте осмотра (обследования) указываются:
1) дата проведения осмотра (обследования);
2) фамилия, имя, отчество Должностного лица;
3) результаты осмотра (обследования);
4) факты, указывающие на наличие (отсутствие) нарушения земельного законодательства Российской Федерации;
5) подпись лица, проводившего осмотр (обследование).
35. В случае, если для составления акта необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней, после завершения мероприятий по осмотру (обследованию).
36. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований Должностное лицо принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводит в письменной форме до сведения главы муниципального образования «Игринский район» информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года             № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Планирование проведения проверок

37. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых ежегодных планов проверок.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Основанием для включения гражданина, являющегося правообладателем земельного участка, в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки.
38. Ежегодные планы проведения плановых проверок разрабатываются в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
39.Администрацией ежегодно разрабатываются и утверждаются в установленном порядке следующие планы:

1) план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
2) план проведения плановых проверок физических лиц.
40. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

1)наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4)наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную проверку. При проведении плановой проверки совместно с органами государственного земельного контроля (надзора) указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов;

5) указываются сведения об объектах земельных отношений, на которых будет проводиться проверка, позволяющие их идентифицировать (кадастровый номер (при наличии), адрес и (или) описание местоположения).
41. В ежегодных планах проведения плановых проверок физических лиц указываются следующие сведения: 
1) фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) граждан, подлежащих плановой проверке, места жительства граждан; 
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки; дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки; 
3) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную проверку. При проведении плановой проверки совместно с иными органами государственного земельного контроля (надзора) указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов; 
4) указываются сведения об объектах земельных отношений, на которых будет проводиться проверка, позволяющие их идентифицировать (кадастровый номер (при наличии), адрес и (или) описание местоположения).


42. Ежегодные планы проведения плановых проверок составляются с учетом периодичности их проведения, а так же с учетом анализа результатов предыдущих проверок, данных государственного мониторинга земель, анализа состояния соблюдения требований, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации.
43. Проекты ежегодных планов проверок до их утверждения направляются Администрацией на согласование в территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.
44. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры.
  45. Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального земельного контроля в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения главе муниципального образования «Игринский район» об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых проверок.

Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 
46.Утвержденный главой муниципального образования «Игринский район» ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном портале муниципального образования «Игринский район»: www.igra.udmurt.ru
Издание распоряжения о проведении проверки

47. Основанием для издания распоряжения о проведении проверки являются:

1) наступление месяца, предшествующего месяцу проведения плановой проверки;

2) наступление одного из оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в п. 56 настоящего административного регламента.

48. Должностное лицо готовит проект распоряжения по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение №6), согласовывает его  с Заместителем Главы Администрации  муниципального образования «Игринский район», курирующим работу контрольно-ревизионного сектора,  правовым и  организационным отделами  Администрации.
         49. Согласованный проект распоряжения передается главе муниципального образования «Игринский район» на подписание.
 50. Регистрация подписанного распоряжения осуществляется в соответствии с требованиями правил делопроизводства.
Проведение проверки

51. Ответственным за проведение проверки является Должностное лицо Администрации, назначенное на проведение проверки распоряжением о проведении проверки, подписанным главой муниципального образования «Игринский район».
52. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Должностным лицом Администрации о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы муниципального образования «Игринский район»  о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию. 
53. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя, должностное лицо, проводящее проверку, обязано ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом.
54.  Дальнейшие действия Должностного лица в зависимости от вида и формы проведения проверки определяются соответствующими частями настоящего административного регламента.

Организация и проведение плановой проверки

55. Основанием для проведения плановой проверки, является утвержденный главой муниципального образования «Игринский район» план проведения плановых проверок по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Игринский район» на текущий год.
56. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований земельного законодательства, требований муниципальных правовых актов в сфере земельных отношений.
57. Плановая проверка проводится в форме выездной проверки и (или) в форме документарной проверки.

Организация и проведение внеплановой проверки

58. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,  объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
56. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации;

2) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также сведений из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
57. Внеплановая проверка проводится форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
58. Внеплановая проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей может быть проведена по решению, принятому по основаниям, указанным в подпунктах а,б пункта 56  настоящего административного регламента, Администрацией после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
59. В день подписания распоряжения главой муниципального образования «Игринский район» о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения Должностное лицо Администрации  представляет либо направляет  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения главы муниципального образования «Игринский район» о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
60. В случае мотивированного отказа органами прокуратуры в согласовании проведения внеплановой проверки, распоряжение главы муниципального образования «Игринский район» о проведении внеплановой выездной проверке подлежит отмене в установленном порядке.
61.Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в результате нарушения обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 59 настоящего административного регламента, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 
62. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, решение о проведении которой принято по основаниям, указанным в подпунктах а,б пункта 56 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию.
63. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
64. Согласование с органами прокуратуры проведения внеплановых проверок в отношении граждан не требуется.

Особенности проведения документарной проверки (плановой и внеплановой)

65. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний Администрации.
66. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном настоящим административным регламентом, и проводится по месту нахождения органа муниципального земельного контроля.
67. В процессе проведения документарной проверки Должностным лицом в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении Администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих проверок, и иные документы о результатах муниципального земельного контроля в отношении этих лиц.
68. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований земельного законодательства или требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, Администрация направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные документы для рассмотрения в ходе проведения  документарной проверки. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения главы муниципального образования «Игринский район» о проведении проверки.
69. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в Администрацию указанные в запросе документы.  

Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
70. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.
71. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
72. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в Администрации  и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного  контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
73. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, представляющие в Администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 72 настоящего административного регламента сведений, вправе представить дополнительно в Администрацию документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
74. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, гражданином, пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Администрация установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо вправе провести выездную проверку. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
75. При проведении документарной проверки Администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены Администрацией от иных органов государственного контроля (надзора).

Особенности проведения выездной проверки (плановой и внеплановой)

76. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения, а также соответствие, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
77. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности и по месту нахождения земельного участка используемого гражданином.
78. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении Администрации документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям земельного законодательства и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
79. При проведении выездной проверки должностные лица:

1) предъявляют служебное удостоверение;

2) проверяют документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуального предпринимателя, гражданина или их представителя;

3) обязательно ознакамливают руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с распоряжением главы муниципального образования «Игринский район» о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке,  со сроками и с условиями ее проведения;

4) запрашивают имеющиеся документы, подтверждающие возникновение права владения и пользования объектом земельных отношений и иные документы, относящиеся к предмету проверки.

5) осуществляют:

· обмер границ проверяемого земельного участка;
· определение местоположения характерных точек границ проверяемого земельного участка (определение координат земельного участка при наличии технической возможности);
· фотосъемку.

6) устанавливают:

· соблюдение требований о недопущении самовольного занятия земельного участка или части земельного участка, в том числе использование земельного участка лицом, не имеющим предусмотренных законодательством Российской Федерации прав на указанный земельный участок;

· фактическое использование земельного участка в соответствии с его принадлежностью к той или иной категории земель и (или) разрешенному использованию,

· соблюдение требований о приведении земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

· соблюдение требований о законности  уступки права пользования землей;

· соблюдение требований о недопущении самовольной мены земельными участками;

· исполнение ранее выданного предписания по вопросам соблюдения требований земельного законодательства и устранение выявленных нарушений (в случае проведения проверки исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований законодательства Российской Федерации).
80. Администрация может привлекать к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
81. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, гражданина, повлекшими невозможность проведения проверки, Должностное лицо составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае Администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя внеплановой выездной проверки.

Проверка в случае отсутствия гражданина или его уполномоченного представителя может быть проведена при условии его своевременного извещения о необходимости прибытия заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой с уведомлением о вручении, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.

Оформление результатов проверки

82. Ответственным за оформление результатов проверки является Должностное лицо.

По результатам проверки Должностным лицом составляется акт проверки в соответствии с типовой формой акта проверки, установленной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 (приложение № 3 к настоящему административному регламенту).
83. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина,  а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину, их уполномоченным представителям. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
84.  К акту проверки прилагаются:

· обмер границ земельного участка;

· фототаблица;

· объяснения проверяемого лица (его представителя), на которого возлагается ответственность за нарушение обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений;

· предписание об устранении выявленных нарушений требований законодательства Российской Федерации (приложение №4 настоящего регламента).

· протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз;

· иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
85. Должностное лицо вручает экземпляр акта проверки с копиями приложений проверяемому лицу (его представителю) под роспись об ознакомлении (об отказе в ознакомлении с актом проверки). В случае отсутствия проверяемого лица (его представителя), а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт в течение трех рабочих дней направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа.  При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.

 В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Администрации.

86. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

87. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

88. В журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя должностным лицом  Администрации осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

89. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям

90. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере земельных отношений, Должностное лицо, проводившее проверку, в пределах полномочий, предусмотренных следующими статьями Кодекса административных правонарушений Российской Федерации:

· статьей 7.1. КоАП (самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю, а в случае необходимости - без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности);
· частью 1 статьи 7.2. КоАП (уничтожение межевых знаков границ земельных участков);

· статьей 7.10. КоАП (самовольная уступка права пользования землей, а равно самовольный мена земельного участка);

· статьей 8.5. КоАП (искажения сведений о состоянии земель лицами, обязанными сообщать такую информацию);

· статьей 8.6. КоАП (самовольное снятие или перемещение плодородного слоя почвы, уничтожение плодородного слоя почвы, а равно порча земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами и агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления);

· статьей 8.7. КоАП (невыполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению, защите земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов и иного негативного воздействия на окружающую среду, ухудшающих качественное состояние земель невыполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению, защите земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов и иного негативного воздействия на окружающую среду, ухудшающих качественное состояние земель);
· статьей 8.8. КоАП (использование земельных участков не по целевому назначению, невыполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению), обязано:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения,  к ответственности.

Предписание об устранении выявленных нарушений законодательства является обязательным для исполнения с момента вручения его лицу, в отношении которого оно вынесено, либо его уполномоченному представителю.

Срок устранения нарушения земельного законодательства в предписании устанавливается должностным лицом с учетом вида выявленного нарушения, и времени, необходимого для устранения нарушения земельного законодательства Российской Федерации.

В течение пятнадцати рабочих дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства Российской Федерации, установленного предписанием, организуется проведение внеплановой проверки с целью определения факта устранения указанного нарушения в соответствии с пунктом 56 настоящего административного регламента.

91. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Должностное лицо в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике, Управление Федеральной службы по ветеринарному и фитосанитарному  надзору по Кировской области и Удмуртской Республики, иные органы, уполномоченные рассматривать материалы о выявленных в ходе проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю нарушениях. 

Копия акта проверки направляется в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью должностного лица, а в случае невозможности направления в форме электронного документа – на бумажном носителе.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля, а также за принятием ими решений


92.  Текущий контроль за исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципальной функции, и исполнением положений настоящего административного регламента осуществляет заместитель Главы Администрации муниципального образования «Игринский район» курирующий контрольно-ревизионный сектор Администрации. 

93. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, участвующими в исполнении муниципальной функции, положений настоящего административного регламента.

94. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции, немедленно информируют заместителя Главы Администрации муниципального образования «Игринский район» курирующего контрольно-ревизионный сектор Администрации, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений. 
95. По результатам проверок заместитель Главы Администрации, курирующий контрольно-ревизионный сектор Администрации, дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) ответственного сотрудника органа муниципального контроля, уполномоченного на предоставление муниципальной функции.


При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), отдельные аспекты (тематические проверки), конкретная жалоба заявителя.


Результаты проведения проверки оформляются в виде акта, в которой отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к акту прилагаются копии документов, объяснительные записки ответственного сотрудника органа муниципального контроля, уполномоченного на предоставление муниципальной функции.


По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в проведении муниципальной функции.

Заявители могут контролировать предоставление муниципальной функции путем получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путем письменных обращений, информационно-коммуникационной сети «Интернет». 

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию по осуществлению муниципального земельного контроля, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля

96. Ответственность за качество исполнения муниципальной функции и соблюдение установленных сроков возлагается на Главу муниципального образования «Игринский район».
97. Должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции. 

98. Персональная ответственность должностного лица определяется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
99. Должностные лица Администрации, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
100. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, Администрация обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу права и (или) законные интересы которых нарушены.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

101. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному исполнению муниципальной функции, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной функции.
102. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав проверяемых лиц, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной функции
103. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в следующих формах:

1) Текущий контроль;

2) Внутриведомственный контроль;

3) Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.
104. Система контроля исполнения муниципальной функции включает в себя:

1) Организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные Административным регламентом;

2) Проверку хода и качества исполнения муниципальной функции;

3) Учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц Администрации, участвующих в исполнении муниципальной функции.
105. Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации в присутствии начальника контрольно-ревизионного сектора Администрации. Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Администрации.
Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ИСПОЛНЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля


106. Заявитель при проведении проверки вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при проведении проверки, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – жалоба).
107. В своей жалобе (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) заявитель указывает:


1) Адресат, кому направляется жалоба;

2) Фамилию, имя, отчество должностного лица (или лиц) Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


3) Свои фамилию, имя, отчество (при наличии), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;


4) Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица;


5) Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органов местного самоуправления, должностного лица;


6) Иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;


7) Личную подпись и дату.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля и решения, принятые (осуществляемы) в ходе исполнения муниципальной функции и повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, подается в письменной форме и должна быть подписана руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, гражданином, его уполномоченным представителем и заверена печатью (при наличии) проверяемого лица.
108. Поступившие письменные жалобы подлежат регистрации    в соответствии с требованиями правил делопроизводства.  
109. Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной форме в Администрацию в соответствии с графиком ее работы, указанным в пункте 14 настоящего Административного регламента.
110. Жалоба заявителя в устной форме рассматривается на личном приеме следующих должностных лиц Администрации:

1)  Главы муниципального образования «Игринский район»; 

2) Заместителя главы Администрации, курирующего контрольно-ревизионный сектор;

3) Начальника контрольно-ревизионного сектора Администрации.
111. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
112. Должностные лица Администрации, на рассмотрении которых находятся жалобы:

1) Обеспечивают в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом, рассмотрение жалобы, в том числе в случае необходимости, с участием заявителя;

2) Определяют должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

3) Запрашивают дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в органах государственной власти, местного самоуправления, у должностных лиц;

4) По результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

         
113. Обращения заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) подготовки ответа.
Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


114. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при проведении проверки.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

115. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
116.  Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество лица, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, орган местного самоуправления, в чей адрес поступила жалоба, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается о чем сообщается лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лиц к неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу, при условии, что указанное обращение и ранее направленные жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу;

5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

117. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию.

Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

118. Заинтересованное лицо вправе знакомиться с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
Сроки рассмотрения жалобы

119. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.


120. Рассмотрение жалобы в устной форме осуществляется в течение 1-го рабочего дня.
Результат досудебного (внесудебного) обжалования

121. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации, уполномоченное на рассмотрение жалобы, выносит одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
122. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) Наименование Администрации, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) Номер, дата, сведения о должностном лице Администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) Сведения о заявителе, подавшем жалобу;

4) Основания для принятия решения по жалобе;

5) Принятое по жалобе решение;

6) В случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений;

7) Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
123. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в жалобе вопросов.   
124. Ответ на жалобу подписывается должностным лицом Администрации, на чье имя поступила жалоба.
125. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
126. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в правоохранительные органы.

Приложение № 1
Блок-схема последовательности административных процедур при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований














Блок-схема № 2

последовательности административных процедур при проведении плановой, внеплановой проверки























Приложение № 2
Администрация муниципального образования «Игринский район»
427145, Удмуртская Республика, Игринский район, п. Игра, ул. Советская, д. 29, тел. 4-21-35
----------------------------------                                                                    ______________                   
     (место составления акта)                                                                                                    (дата составления акта)    
                                                                                                                  _______________________
                                                                                                                                                 (время составления акта)
АКТ

планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка
На основании планового (рейдового) задания на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка № ________ от «_____» _____________ 20__ г., утвержденного распоряжением Администрации МО «Игринский район» от «____» __________20__ года №____ уполномоченными должностными лицами Администрации МО «Игринский район» - должностными лицами:

1. __________________________________________________ «____» ________20___ года
                                                       (ФИО, должность)
в _______ час. ______мин. проведен плановый (рейдовый) осмотр, обследование земельного участка, расположенного по адресу: _____________________________
______________________________________________________________________
(краткая характеристика осматриваемого, обследуемого объекта с указанием его местоположения (адрес,адресный ориентир, описание местоположения границ, объектов, находящихся на территории))
В результате проведенного планового (рейдового) осмотра, обследования установлено:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(сведения о результатах осмотра, обследования, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; сведения о лицах, допустивших нарушения, в случае, если установлены такие лица)
Прилагаемые материалы_________________________________________________
______________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших плановый (рейдовый) осмотр, обследование:

1. ______________________________________________________________________________                                                                                                            (должность)                                      (подпись)                                    (фамилия, инициалы)
Подписи лиц, присутствующих при проведении осмотра, обследования:

1. ______________________________________________________________________________                                                                                                            (ФИО)                                             (адрес места жительства)                                            (подпись)                                    
Приложение № 3
 Администрация муниципального образования «Игринский район»
427145, Удмуртская Республика, Игринский район, п. Игра, ул. Советская, д. 29, тел. 4-21-35
________________                                          

«___» ___________ 20__ г.
 (место составления акта)                                                                                                (дата составления акта)
                                                                                         __________________________

                                                                                                (время составления акта)
 АКТ ПРОВЕРКИ
            органом муниципального контроля юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя  № __________

 

По адресу/адресам: _____________________________________________________

                                (место проведения проверки)
На основании: _________________________________________________________

            (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ____________________________________ проверка в отношении:

                       (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:

 

«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ________
«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ________
   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

       обособленных структурных подразделений юридического лица или

      при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

                          по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: _____________________________________

                                                                                         (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _________________________________________________________

______________________________________________________________________

    (наименование органа муниципального контроля)
С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении проверки ознакомлен(ы):     
______________________________________________________________________ (заполняется при проведении выездной проверки) ___________________________________________________________________

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _____________________________________________________________

         (заполняется в случае необходимости согласования проверки

                          с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: __________________________________________

______________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

      указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: _________________________________

______________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного

      представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших

                  при проведении мероприятий по проверке)
    
В ходе проведения проверки:

выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений

(нормативных) правовых актов): __________________________________________

______________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов): ________________________________________________________________
______________________________________________________________________

выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):_________________________________________________

______________________________________________________________________Нарушений не выявлено: ______________________________________________
______________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета   проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

_______________________       ____________________________________________
 (подпись проверяющего)                                  (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 





индивидуального предпринимателя, его уполномоченного

                                                            представителя)

Журнал    учета     проверок     юридического     лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________    ____________________________________________
 (подпись проверяющего)                                 (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 





индивидуального предпринимателя, его уполномоченного

                                                              представителя)
Прилагаемые к акту документы: __________________________________________

______________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _____________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию   акта   со   всеми приложениями получил(а): ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического

 лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

 
                                                «___» ______________ 20__ г.

                                                            _______________












(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

        (подпись уполномоченного

                                                  должностного лица (лиц),

                                                   проводившего проверку)
Приложение № 4
    ПРЕДПИСАНИЕ
         об устранении выявленного нарушения требований земельного

                   законодательства Российской Федерации № _______

«___»____________ 20__ г.                                                     _____________________

                                                                                                           (место составления)
    
В период с «__» ____________ 20__ года по «___» ___________ 20__ года

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

                      (должность, Ф.И.О. проверяющего)
проведена проверка   соблюдения  требований  земельного  законодательства

Российской Федерации __________________________________________________,

                                   (наименование организации,  Ф.И.О. ее руководителя, индивидуального

                                                   предпринимателя, гражданина)
в результате  которой  установлено:

______________________________________________________________________
(описание нарушения с указанием площади, местоположения,
______________________________________________________________________
кадастрового номера земельного участка (при наличии), где допущено
______________________________________________________________________
нарушение, вид разрешенного использования, наименования нормативных правовых актов,
______________________________________________________________________
требования, которых были нарушены, и установленная за это ответственность
______________________________________________________________________
со ссылкой на статьи и пункты)

Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

                                                 ПРЕДПИСЫВАЮ
______________________________________________________________________

   (наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, должностного лица,
_____________________________________________________________________

                индивидуального предпринимателя, гражданина)
устранить указанное нарушение в установленном законодательством Российской

Федерации порядке в срок до «___» _____________ 20__ года.


Для решения вопроса о продлении срока устранения нарушения требований земельного законодательства Российской Федерации лицо, которому выдано предписание, вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание:

    - ходатайство о продлении срока устранения нарушения;

    -   документы, справки и иные материалы, подтверждающие принятие необходимых мер для устранения нарушения.
В   соответствии  с ч.1  статьи  19.5  Кодекса  Российской  Федерации  об административных  правонарушениях  за  невыполнение  в  установленный  срок законного  предписания  должностного  лица, осуществляющего муниципальный контроль,  об  устранении  нарушений  законодательства  Российской  Федерации установлена административная ответственность на юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина в виде штрафа в размере ___________руб.


Рекомендовано устранить нарушение земельного законодательства путем:

______________________________________________________________________
(иные разъяснения прав, рекомендации о порядке и способах устранения нарушений)

В   случае не устранения в установленный срок указанного нарушения информация о неисполнении предписания будет направлена в

______________________________________________________________________

           (орган государственного земельного контроля (надзора)

для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
______________________________________________________________________

         (подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, вынесшего предписание)
______________________________________________________________________

      (подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, получившего предписание, либо отметка об отказе лица, получившего предписание, в его подписании, либо отметка о направлении посредством почтовой связи)
Приложение № 5
Форма жалобы на действия (бездействие) Администрации Игринского района, ее должностных лиц при исполнении муниципальной функции
Главе муниципального 

образования «Игринский район»

_____________________________________________
От __________________________________________
                                                                                    (ФИО)

_____________________________________________________

_____________________________________________________

                                                                                       реквизиты документа, удостоверяющего личность

_____________________________________________________ 


(Адрес места жительства)

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(контактный телефон, e-mail)
ЖАЛОБА

на решения и действия (бездействие) Администрации Игринского района 

и (или) ее должностных лиц

1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)

	

	



2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением со ссылками на пункты Регламента)

	

	



Приложение: (документы, подтверждающие изложенные обстоятельства)

	

	

	
	
	
	                                         /


(дата)





          (подпись)                      (расшифровка подписи)

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
Приложение №6

Администрация муниципального образования «Игринский район»
427145, Удмуртская Республика, Игринский район, п. Игра, ул. Советская, д. 29, тел. 4-21-35
РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа муниципального контроля

 о проведении _______________________________________ проверки

(плановой/ внеплановой, документарной/ выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина.

1. Провести проверку в отношении_____________________________________
____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:________________________________________________
(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности

индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:_____
___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:___________________________________

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации

с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Настоящая проверка проводится в рамках__________________________
______________________________________________________________________

(наименование вида (видов) государственного контроля (надзора), муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»)
6. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:_____________
____________________________________________________________________

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

— ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

— реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

б) в случае проведения внеплановой проверки:

— реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

— реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

— реквизиты поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

— реквизиты мотивированного представления должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

— реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

— реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

— сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

— реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки: К проведению проверки приступить с                       «__»_______20__ года.  Проверку окончить не позднее
 «__»______20__года.

9. Правовые основания проведения проверки:__________________________
_________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке
11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):___________

_____________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):_______________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:___________________________________________________

__________________________________________________________________
	
	
	

	
	
	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного
контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ

о проведении проверки)
	
	(подпись, заверенная печатью)


	

	

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа),
контактный телефон, электронный адрес (при наличии))


Проведение плановых (рейдовых) осмотров, обследований





Разработка и утверждение планового (рейдового) задания





Осмотры, обследования земельных участков





Составление акта осмотра, обследования земельного участка





Нарушений не выявлено	





Нарушения выявлены





Принятие мер по пресечению нарушений и письменное информирование главы муниципального образования «Игринский район» для принятия решения о назначении внеплановой проверки





Дело





Блок-схема № 2





Плановая проверка





Внеплановая проверка





Ежегодный план плановых проверок





Наличие основания для проведения проверки, издание распоряжения о проведении внеплановой проверки





Распоряжение о проведении плановой проверки





Согласование с органами прокуратуры (в случаях, установленных законодательством)





Согласовано с органами прокуратуры





Не согласовано с органами прокуратуры





Уведомление проверяемого лица





Отмена распоряжения о проведении внеплановой проверки





Подготовка к проверке





Проведение проверки





Нарушений не выявлено





Нарушения выявлены





Подготовка и вручение нарушителю предписания





Оформление акта проверки ознакомление с его содержанием субъекта проверки





Оформление акта проверки, ознакомление с его содержанием субъекта проверки








Направление копии акта в органы госнадзора для принятия административных мер





Дело








