Утвержден решением сессии

Совета депутатов муниципального 
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РЕГЛАМЕНТ

Совета депутатов муниципального образования "Игринское"

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий регламент является основным документом, устанавливающим порядок деятельности, правила и процедуры работы Совета депутатов муниципального образования (далее Совета депутатов МО).

Статья 1. Полномочия Совета депутатов МО.

Совет депутатов МО осуществляет свои полномочия в соответствии с Конституцией и законодательством Российской Федерации, Конституцией и законодательством Удмуртской Республики, Уставом муниципального образования "Игринское" и настоящим Регламентом.

Глава II. Заседания Совета депутатов МО.

Статья 2. Осуществление полномочий Совета депутатов МО

Совет депутатов МО осуществляет свои полномочия на заседаниях. Очередные заседания Совета депутатов МО созываются Главой муниципального образования "Игринское" не реже одного раза в квартал. Заседания Совета депутатов МО проводятся, как правило, открыто. На заседании, в порядке установленном Регламентом, может быть решён любой вопрос, отнесённый к ведению Совета депутатов МО.

Заседания Совета депутатов МО могут проводиться закрыто, в порядке установленном Регламентом.

Статья 3. Приглашённые на заседания Совета депутатов.
На открытом заседании вправе  присутствовать представители Государственного Совета и Правительства Удмуртской Республики, прокурор района, должностные лица районного Совета депутатов, должностные лица администрации района, представители средств массовой информации, должностные лица Администрации МО и иные приглашённые. 

Приглашённые не имеют права вмешиваться в работу заседания, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего на заседании. Для приглашённых отводятся специальные места в зале заседания.

Статья 4. Закрытые заседания Совета депутатов МО.

Заседания Совета депутатов МО (рассмотрение отдельных вопросов) могут проводиться закрыто. Закрытое заседание (закрытое рассмотрение вопрос повестки дня) проводится в соответствии с протокольным решением Совета депутатов МО о проведении закрытого заседания.

На закрытом заседании вправе присутствовать Глава муниципального образования «Игринский район»,Глава Администрации района, прокурор района, а также специально приглашённые Советом депутатов МО лица.

Статья 5. Аудиозапись заседаний Совета депутатов МО.

Во время проведения открытого заседания аппаратом Администрации МО обеспечивает ведение аудиозаписи заседания.

Во время проведения закрытого заседания (закрытого рассмотрения вопроса) запрещается ведение аудиозаписи в зале заседаний (кроме протокольной, производимой уполномоченными на то сотрудниками аппарата Администрации МО).

Статья 6. Перенос заседаний Совета депутатов МО и назначение внеочередных заседаний.

Очередные заседания Совета депутатов МО могут быть перенесены решением Совета депутатов МО. Внеочередные заседания Совета депутатов МО созываются Главой МО по своей инициативе, либо по предложению не менее 1/3 установленного числа депутатов Совета не ранее 5 календарных дней со времени поступления предложений о её созыве.

Статья 7. Председательствующий на заседании Совета депутатов МО.

Заседание Совета депутатов МО ведёт председательствующий на заседании. Председательствующим на заседании по должности является Глава МО. При его отсутствии на заседании председательствует заместитель председателя Совета депутатов МО, либо другой депутат, не заявивший о самоотводе, которому это поручено Главой МО заместителем председателя Совета депутатов либо протокольным решением Совета депутатов.

Во время ведения заседания в случае необходимости Глава МО, заместитель председателя Совета депутатов МО вправе передать ведение заседания при рассмотрении вопроса об избрании либо освобождении от должности соответственно Главы МО заместителя председателя Совета депутатов МО.

Статья 8. Запрещение высказываний без решения председательствующего.

Во время заседания Совета депутатов никто из участников заседания не может высказываться, не получив согласия председательствующего на заседании.

Статья 9. Секретарь заседания.

Из числа депутатов открытым голосованием избирается секретарь заседания. Решение об избрании секретаря заседания принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

Секретарь заседания ведёт протокол заседания, запись желающих выступить, регистрирует депутатские запросы, вопросы, справки, сообщения. Заявления, предложения и другие материалы, поступающие от депутатов, представляет председательствующему сведения о записавшихся для выступления в прениях.

Секретарь заседания визирует протокол заседания и представляет его на подпись председательствующему на заседании.

Статья 10. Подготовка первой сессии вновь избранного Совета депутатов МО.

Первая сессия вновь избранного Совета депутатов МО созывается председателем избирательной комиссии муниципального образования в течении двадцати дней после избрания в Совет депутатов МО не менее двух третей от установленного числа депутатов.

Сессия правомочна при наличии на ней не менее двух третей от установленного числа депутатов.

На первой сессии Совета депутатов МО могут присутствовать представители Государственного Совета и Правительства Удмуртской Республики, районного Совета депутатов, Администрации района средств массовой информации, прокурор района, а также иные приглашённые.

Сообщение о дате и месте проведения первой сессии Совета депутатов и вопросах, выносимых на её рассмотрение, доводится до депутатов представителем избирательной комиссии муниципального образования за 10 дней до открытия сессии. 

Статья 11. Открытие и ведение первой сессии вновь избранного Совета депутатов МО.
Первую сессию вновь избранного Совета депутатов МО созывает и открывает председатель избирательной комиссии муниципального образования. Он информирует депутатов об итогах прошедших выборов и о полномочиях депутатов. Сообщение председателя избирательной комиссии МО принимается депутатами к сведению. До избрания Главы муниципального образования его заседание ведет старейший из депутатов Совета депутатов.

Из числа депутатов открытым голосованием избирается секретарь сессии. Решение об избрании секретаря сессии принимается большинством голосов от числа присутствующих на сессии депутатов.

На рассмотрение депутатов председателем избирательной комиссии МО вносятся предложения по повестке дня первой сессии. Вначале в повестку дня включаются следующие основные вопросы:

1. Утверждение порядка работы первой сессии Совета депутатов МО;

2. Выборы Главы МО.

После выборов Главы МО может быть объявлен перерыв для подготовки предложений по остальным вопросам повестки дня первой сессии.

Статья 12. Повестка дня первой сессии Совета депутатов МО.
В повестку дня, первого заседания первой сессии Совета депутатов МО, далее могут быть включены следующие основные вопросы:

Утверждение количества, наименования постоянных комиссий Совета депутатов МО;

Выборы комиссии по подготовке Регламента.

В повестку дня второго заседания первой сессии далее могут быть включены следующие вопросы:

Утверждение Регламента работы Совета депутатов МО;

Выборы заместителя председателя Совета депутатов МО;

Выборы председателей постоянных комиссий Совета депутатов МО;

Утверждение структуры Администрации МО;

Статья 13. Права депутата Совета депутатов МО;
Депутат Совета депутатов МО на заседаниях Совета МО депутатов вправе: 

· быть избранным в органы местного самоуправления МО, предлагать кандидатов (в том числе и свою кандидатуру) в эти органы, заявлять отвод кандидатам;

· вносить предложения по повестке дня, по порядку ведения;

· участвовать в прениях, задавать вопросы докладчику, выступать по мотивам голосования (до голосования);

· требовать поставку своих предложений на голосование;

· требовать повторного голосования в случае установленного нарушения правил голосования;

· высказывать мнения по персональному составу создаваемых органов местного самоуправления и кандидатам должностных лиц, избираемых, назначаемых или утверждаемых Советом депутатов МО;

· вносить предложения о необходимости изменения действующих документов;

· оглашать обращения, имеющие общественное значение;

· пользоваться другими правилами, предоставленными ему действующим законодательством и порядком работы организационного заседания Совета депутатов МО.

Статья 14. Обязанности депутата Совета депутатов МО на заседании.
Депутат обязан:

· участвовать в работе заседаний;

· соблюдать настоящий Регламент, повестку дня и правомерные требования председательствующего на заседании;
· выступать только с разрешения председательствующего.
Статья 15. Обязанности председательствующего на заседании.

Председательствующий на заседании обязан:

· соблюдать настоящий Регламент и требовать его соблюдения депутатами и другими лицами, участвующими в работе заседания, придерживаться повестки дня;

· обеспечивать соблюдение прав депутатов на заседании;

· обеспечивать порядок в зале заседаний;

· осуществлять контроль за соблюдением регламента выступлений. Своевременно напоминать выступающему об истечении установленного для выступления времени;

· фиксировать все поступившие предложения, ставить их на голосование, сообщать результаты голосования;

· заслушивать и ставить на голосование вне очереди предложения депутатов по порядку ведения заседания;

· предоставлять депутатам слово для выступлений в порядке поступления заявок;

· оглашать вопросы, запросы, справки, заявления и предложения, поступившие в секретариат сессии;

· информировать депутатов о составе и числе приглашённых;

· воздерживаться от комментирования выступлений депутатов;

· передавать функции председательствующего на время своего выступления секретарю заседания.

Статья 16. Права председательствующего на заседании.

Председательствующий имеет право:

· призвать депутата к порядку, лишить выступающего слова, если он нарушает настоящий Регламент, выступает не по повестке дня;

· приостанавливать незапланированные дебаты.

Статья 17. Право Совета депутатов МО на голосование.

Совет депутатов МО правомочен проводить голосование и принимать решения (за исключением справочного), если на заседании Совета депутатов МО присутствуют не менее 2/3 от установленного числа депутатов.

Статья 18. Порядок установления числа присутствующих на заседании,

                   время проведения заседания и выступления депутатов.
Число присутствующих на заседании депутатов определяется только по результатам регистрации. Регистрация депутатов проводится перед началом заседания и после перерыва на обед.

Депутат не вправе требовать отмены своей регистрации.

Очередные заседания Совета депутатов МО проводятся, как правило, по средам. Перерывы до 15 минут, устраиваются через каждые 1.5 часа заседания.

Время для доклада устанавливается до 40 минут, для содоклада – до 20 минут, для заключительного слова – до 10 минут. Для выступления в прениях предоставляется время в первый раз до 10 минут, при повторном выступлении – до 5 минут. Для выступления по порядку ведения заседания, мотивам голосования, а также для объявления, сообщения, справок, вопросов предоставляется до 3-х минут.

Статья 19. Опубликование списка депутатов, пропустивших более двух заседаний.

Уважительными причинами отсутствия депутата на заседании Совета депутатов МО являются документально подтверждённые: болезнь, командировка, отпуск и иные причины, отнесенные к уважительным. Депутат, пропустивший три сессии в течение года без уважительных причин, включается в список для опубликования в средствах массовой информации и на странице сайта.
Глава III. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАСЕДАНИЙ

Статья 20. Доведение до депутатов проекта повестки дня очередных заседаний.

Глава МО за 5 дней до очередного заседания районного Совета депутатов, доводит до сведения всех депутатов проект повестки дня очередного заседания и материалы, необходимые для рассмотрения вопросов.

Статья 21. Организационно-техническое обеспечение заседаний Совета депутатов МО.

Сотрудники аппарата Администрации МО осуществляют организационно-техническое обеспечение заседаний Совета депутатов МО.

· обеспечивают депутатов текстами проектов документов по вопросам повестки дня и другой необходимой информацией;

· оказывают помощь депутатам Совета депутатов МО в вопросах подготовки к заседаниям проектов повестки дня, проектов документов и поправок к ним;

· приглашают по представлению авторов проектов нормативных актов и депутатов Совета депутатов МО координирующих данное направление деятельности Совета депутатов МО лиц, чьё присутствие необходимо при обсуждении вопроса;

· проводят регистрацию депутатов;

· оказывают председательствующему помощь в проведении заседаний;

· оформляют принятые Советом депутатов МО документы;

· выполняют иные функции, предусмотренные настоящим Регламентом.

Статья 22. Распространение материалов для заседания Совета депутатов МО.

Распространение материалов для заседаний Совета депутатов МО осуществляется при наличии визы Главы МО, заместителя председателя Совета депутатов МО председательствующего на заседании.

 Иные материалы, необходимые депутату в его работе, размножаются по требованию депутата.

Статья 23. Информация о заседаниях Совета депутатов МО.

Информация о созыве очередного заседания Совета депутатов МО доводится до депутатов, как в письменной, так и в устной форме или путём опубликования в районной газете за 3 дня, а внеочередного заседания – за 1 день до его открытия с указанием вопросов, которое предлагается внести на рассмотрение Совета депутатов МО.

Глава IV. ПЛАН РАБОТЫ  СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

И ПОВЕСТКА ДНЯ ЗАСЕДАНИЙ

Статья 24. Составление плана работы Совета депутатов МО.
План работы Совета депутатов МО составляется на квартал и утверждается на заседании Совета депутатов МО. Проект плана работы по поручению Главы МО депутатов готовится аппаратом Администрации МО с учётом предложений постоянных комиссий.

После утверждения плана работы Совета депутатов МО он направляется всем субъектам нормотворческой инициативы, к которым относятся: Глава МО, постоянные комиссии, депутаты Совета депутатов МО, прокурор района, аппарат Администрации МО.

Статья 25. Внесение вопросов в план работы Совета депутатов МО.

Правом внесения вопросов в план работы обладают субъекты нормотворческой инициативы Совета депутатов МО. Вопросы, предложенные Главой МО и прокурором района, включаются в план работы вне очереди.

На момент утверждения плана работы не требуется наличия проектов документов по предложенным вопросам.

Планирование нормотворческой деятельности не исключает возможности подготовки и внесения в Совет депутатов МО проектов документов вне плана.

Статья 26. Обсуждение Советом депутатов МО повестки дня заседаний.
Проект повестки дня очередных заседаний Совета депутатов МО, подготовленный Главой МО, выдаётся депутатам за 2 дня перед началом заседания.

Совет депутатов МО вправе по предложению субъектов нормотворческой инициативы протокольным решением внести в предложенный проект повестки дня дополнительные вопросы в соответствии с планом работы Совета депутатов МО (при наличии своевременно внесённых проектов). Совет депутатов МО вправе протокольным решением исключить из проекта один или несколько вопросов. Совет депутатов МО вправе протокольным решением объединять в рамках одного вопроса повестки дня рассмотрение нескольких вопросов из плана работы Совета депутатов МО если в рамках этих вопросов предлагаются к принятию проекты документов, признанные Советом депутатов МО альтернативными.

Повестка дня внеочередных заседаний предлагается инициаторами их проведения.

Статья 27. Принятие нормативных актов, решений, заявлений и обращений

                   Совета депутатов МО.

Нормативные акты и решения Совета депутатов МО принимаются только в рамках вопроса, включенного в повестку дня.

Обращения и заявления принимаются в рамках вопроса повестки дня "Разное".

Статья 28. Порядок перехода к рассмотрению очередного вопроса повестки дня.

Переход к рассмотрению очередного вопроса повестки дня или возвраст к одному из предыдущих, но не решённых вопросов, осуществляется председательствующим на заседании при отсутствии возражений депутатов.

