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Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения 
на вступление в брак до достижения брачного возраста»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент муниципальной услуги "Выдача несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста" (далее - Регламент) - нормативный правовой акт,   регулирующий отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги по выдаче несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий              (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и              доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются несовершеннолетние граждане Российской Федерации, достигшие возраста 16 лет, постоянно зарегистрированные по месту жительства на территории муниципального образования «Игринский район» Удмуртской               Республики, действующие с согласия законных представителей (далее - Заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной            услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится              путем устного информирования, письменного информирования (в том числе в электронной форме). 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами управления по делам семьи, материнства и детства Администрации муниципального образования «Игринский район» (далее - управление) при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по телефону).

График работы управления, график личного приема заявителей размещается                в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном                сайте Администрации муниципального образования «Игринский район» (http://igra.udmurt.ru) и на информационном стенде управления.

Ответ на письменные обращения (консультации, разъяснения и т.д.)                        направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна               представляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалисты управления дают Заявителю полный, точный и понятный ответ на              поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился Заявитель, не                может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует                                продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

Информирование граждан по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется путем:
- размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации муниципального образования «Игринский район» в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»;

- размещения информационных материалов на информационном стенде                      в управлении;

- размещения информационных материалов в федеральной государственной              информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://gosuslugi.ru (далее- ЕГПУ) и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://uslugi.udmurt.ru (далее- РПГУ);

- предоставления информации в региональном центре телефонного                           обслуживания граждан по телефону (3412)60-00-00.

На информационном стенде управления, расположенном по адресу: Удмуртская Республика, п.Игра, ул.Советская, д.31, размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых при предоставлении муниципальной            услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- информация о возможности получения услуги в электронной форме и                             в Игринском филиале автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее-многофункциональный центр);

- график работы управления.

На официальном сайте Администрации муниципального образования                        «Игринский район» размещается текст Административного регламента.


Муниципальная услуга предоставляется в многофункциональном центре».
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача несовершеннолетним  лицам, достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста».

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: органом, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация муниципального образования «Игринский район» Удмуртской Республики. Исполнителем муниципальной услуги - Управление по делам семьи, материнства и детства Администрации муниципального образования «Игринский район»                      Удмуртской Республики.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги:

- постановление Администрации о выдаче разрешения несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, на вступление в брак до достижения брачного возраста (далее - Постановление Администрации);

- постановление Администрации о мотивированном отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим 16 лет, до достижения брачного возраста (далее - мотивированный отказ).  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости взаимодействия с иными муниципальными органами, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не более 15 календарных дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Конституция Удмуртской Республики;

- Семейный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

- Устав муниципального образования «Игринский район» от 09.06.2005 г. № 1;

- настоящий Регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                   с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию непосредственно либо через многофункциональный центр следующие документы:

- заявление несовершеннолетнего, желающего вступить в брак, с указанием            согласия его законного представителя и лица, желающего вступить в брак                         с несовершеннолетним (приложение к настоящему административному регламенту);

- паспорта несовершеннолетнего и его законного представителя, лица,                 желающего вступить в брак с несовершеннолетним (подлинник и копия);
- свидетельство о рождении несовершеннолетнего;
- документы, подтверждающие наличие особых обстоятельств (справка о постановке на учет по беременности (подлинник и копия), свидетельство о рождении ребенка у лиц, желающих вступить в брак (подлинник и копия));
 - доверенность на право представлять интересы Заявителя (в случае подачи документов доверенным лицом (подлинник и копия)).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

- непредставление документов согласно перечню, определенному п. 2.6   настоящего Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям, указанным в п. 3.4 настоящего Регламента;

- если документы не поддаются прочтению, содержат нецензурные или  оскорбительные выражения, обращения, написаны карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления                         предоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги являются:

- недостижение Заявителем возраста 16 лет;

- отсутствие уважительных причин для снижения брачного возраста (в               соответствии со статьей 13 Семейного кодекса Российской Федерации);
- наличие обстоятельств, препятствующих заключению брака (в соответствии со статьей 14 Семейного кодекса Российской Федерации).
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными                     законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов                Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
       Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о                    предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 10 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение                    1 рабочего дня с момента поступления в Администрацию района.

2.12. Требования к месту, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении             муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и            перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в                соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите           инвалидов.

2.12.1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.12.2. Место, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.12.3. На территории, прилегающей к месторасположению места, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы бесплатные          места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее трех – для транспортных средств инвалидов.

2.12.4. Вход в здание к месту, в котором предоставляется муниципальная             услуга, и выход из них должны быть оборудованы информационной табличкой    (вывеской), содержащей наименование помещения, пандусом и расширенным             проходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

2.12.5. Для удобства граждан помещения для непосредственного                            взаимодействия должностных лиц места, в котором предоставляется муниципальная услуга, и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.
2.12.6. Прием граждан в месте, в котором предоставляется муниципальная  услуга,  должен осуществляться в специально выделенных для этих целей                     помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения            запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема           граждан.

2.12.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц места, в котором предоставляется муниципальная услуга.
2.12.8. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативно правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения                  справочных сведений;

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными                       принадлежностями.

2.12.9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

Тесты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо                             подчеркиваются.

2.12.10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления            документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.12.11. Кабинеты для приема граждан должны быть оборудованы                              информационными табличками, с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.12.12. Места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и               столами для возможности оформления документов.
2.12.13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры помещения, в котором предоставляется               муниципальная услуга, при предоставлении муниципальной услуги                               обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и                                     собак-проводников):

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте, в котором                 предоставляется муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,  выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её             специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.12.14. Прием граждан ведется специалистом по приему населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

2.12.15. Специалист по приему населения обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и              должности.

2.12.16. Специалист по приему населения, а также иные должностные лица           места, в котором предоставляется муниципальная услуга, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с    обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством             Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

2.12.17. Рабочее место специалиста по приему населения оборудуется             персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым                          информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.12.18. При организации рабочих мест помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и мест по приему граждан в помещении, в котором               предоставляется муниципальная услуга, предусматривается возможность                     свободного входа и выхода из помещения.

2.12.19. Гражданам предоставляется возможность осуществить                               предварительную запись на прием по телефонам места, в котором предоставляется муниципальная услуга.

По предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приему                населения желаемое время приема.

При определении времени приема по телефону специалист по приему                  населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приема граждан и времени, удобного гражданину.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

- обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации, места, в котором предоставляется муниципальная услуга;

- своевременность приема Заявителей в управлении;

- своевременность рассмотрения документов, предоставленных Заявителем;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны Заявителей о защите нарушенных прав или законных интересов заявителей при получении муниципальной услуги;

- снижение среднего числа обращений Заявителей для получения муниципальной услуги до 2 человек;

- ожидание в очереди при обращении Заявителя для получения муниципальной услуги не более 15 мин.;

- предоставление услуги в многофункциональном центре;

- предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ и РПГУ;

- возможность досудебного рассмотрения жалоб.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности                         предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах                 предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности                    предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с                  использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая            использование ЕГПУ и РПГУ. При предоставлении муниципальной услуги в                электронной форме для Заявителей обеспечены следующие возможности:

- доступ к сведениям о муниципальной услуге;

- доступность для копирования и заполнения в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность подачи с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

При наличии заключенного соглашения между Администрацией района и многофункциональным центром Заявитель (представитель Заявителя) может обратиться за получением муниципальной услуги в многофункциональный центр. Прием заявлений осуществляется должностным лицом многофункционального центра, который представляет документы в Администрацию района. 

Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги может также осуществляться должностными лицами многофункционального центра, в том числе на интернет-странице муниципального образования «Игринский район», на информационных стендах в многофункциональном центре.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре               осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010                             № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,                 муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после                       однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а обращение            многофункционально центра в Администрацию района для предоставления муниципальной услуги осуществляется без участия Заявителя в соответствии с                нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие               административные процедуры:

- прием, регистрация заявления о выдаче разрешения на вступление в брак с приложением необходимых документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие              решения о выдаче разрешения на вступление в брак либо мотивированного отказа в разрешении на вступление в брак;

- выдача разрешения на вступление в брак либо отказа в разрешении на              вступление в брак.

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением и представлением документов, указанных в пункте 2.6  настоящего Административного регламента.

3.3. Специалист управления:

проверяет достоверность документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- Ф.И.О. Заявителя написаны полностью и соответствуют паспортным данным;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных                           исправлений.

3.4. Заявление подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления в Администрацию района.

3.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов,                      несоответствия представленных документов требованиям, указанным в 3.4                 настоящего Регламента, специалист, ответственный за прием заявления, в течение             3 рабочих дней готовит проект решения мотивированного отказа в предоставление муниципальной услуги.

3.6. Специалист управления устанавливает наличие особых обстоятельств для вступления в брак, готовит проект постановления Администрации муниципального образования «Игринский район» (далее — постановление) о разрешении на вступление в брак или постановление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак и направляет на согласование в следующем порядке:

· начальник отдела опеки и попечительства управления;

· начальник управления;

· начальник организационного отдела Администрации;

· начальник юридического отдела Администрации;

· заместитель главы Администрации.


После согласования проект постановления направляется Главе муниципального образования «Игринский район» или лицу, его замещающему.

После подписания Главой муниципального образования «Игринский район» или лицом, его замещающим, постановление регистрируется специалистом отдела организационного отдела Администрации.

Общий максимальный срок данной процедуры составляет не более 15                      календарных дней.

3.7. Не позднее чем через три календарных дня с момента принятия решения Главой муниципального образования «Игринский район» или лицом, его                         замещающим, о разрешении или об отказе в разрешении на вступление в брак                 соответствующий документ выдается Заявителю на руки под роспись или                  направляется по адресу, указанному в заявлении.
3.8. Направление Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги, получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении              муниципальной услуги, получение Заявителем результатов предоставления муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием ЕПГУ и РПГУ.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Регламента осуществляется в формах:

а) проверки (плановой, внеплановой);

4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании годовых планов работы Администрации района) и внеплановыми (по конкретному                      обращению Заявителя).

Плановые проверки проводятся начальником отдела, предоставляющего                 муниципальную услугу.

Периодичность проведения плановых проверок - 1 раз в год.

По результатам проверок составляется акт проверки.

В случае выявления фактов нарушения исполнения Регламента, фактов                нарушений прав Заявителя, начальник отдела опеки и попечительства управления направляет акт начальнику управления и Главе муниципального образования            «Игринский район» для принятия мер.

4.3. Контроль за исполнением Регламента осуществляется путем проведения анализа достигнутых показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом муниципальной услуги.

4.4. По результатам анализа показателей доступности и качества                               муниципальной услуги принимаются меры, предусмотренные действующим               законодательством в части наказаний либо поощрений и стимулирования работы.

Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в                соответствии с ним муниципальными правовыми актами.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.2.1.нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении                 муниципальной услуги;

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.3. требование у Заявителя документов, не предусмотренных                             нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными                     правовыми актами Удмуртской Республики, административным регламентом предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. отказ в приеме у Заявителя документов, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, административным регламентом предоставления                    муниципальной услуги;

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами, нормативными правовыми актами                 Удмуртской Республики, административным регламентом предоставления                    муниципальной услуги;

5.2.6. требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги  платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской                   Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики,                      административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

5.2.7. отказ должностного лица управления, предоставляющего                              муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.3.1. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить                    письменную жалобу по почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ и РПГУ.

5.4. Поступившая от Заявителя жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа               органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо                  муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -             в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1. наименование управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу,                   решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.5.2. фамилию, имя, отчество, сведения о месте нахождения Заявителя, а    также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)                  управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.5.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и             действием (бездействием) управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация муниципального образования «Игринский район» принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в               п. 5.6. раздела 5, Заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в                 электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах                         рассмотрения жалобы.

                                                                          


Приложение 
к Административному регламенту

                                                                                      



предоставления муниципальной услуги

                                                                                     



«Выдача несовершеннолетним лицам, 

достигшим 16 лет, разрешения на вступление в брак до достижения брачного возраста»

                                                            

Главе муниципального образования

                                   




«Игринский район»  

                                                                         
________________________________________
                                                                                    ________________________________________
                                                                                               (Ф.И.О. несовершеннолетнего)

                                                                                                      ________________________________________
                                                                           
зарегистрированного (ой) по адресу: ________
                                                                            
________________________________________

                                                                              
________________________________________

                                                                             
Паспорт: ________________________________ 

                                                                              
выдан: __________________________________

                                                                              
________________________________________

                                                                              
тел. ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ________________________________________________________________________________

                                           (Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего)

прошу разрешить зарегистрировать брак с _____________________________________________

__________________________________________________________________________________,

в связи с __________________________________________________________________________

Я,________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку моих персональных данных в Администрации муниципального           образования «Игринский район» на период предоставления государственной услуги.

Дата___________________                    Подпись Заявителя ____________/_______________

Я, ________________________________________________________________________________

         (Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним)

__________________________________________________________________________________ 

согласен (согласна) вступить в брак с __________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                       (Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего) 

Дата__________________                    Подпись Заявителя _______________/_____________

Мы, родители несовершеннолетнего (ей) _______________________________________________

                                                                                        (Фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего)

__________________________________________________________________________________,

__________________________________________________________________________________ 

          (Фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего (ей))

__________________________________________________________________________________даем (ю) согласие на вступление в брак с ______________________________________________

__________________________________________________________________________________

   (Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, желающего вступить в брак с    несовершеннолетним (ей))

Дата ___________________                      Подпись___________________/_______________

                                                                                    __________________/________________
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