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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе строительства и архитектуры
Администрации муниципального образования «Игринский район»
I. Общие положения
1.1. Отдел строительства и архитектуры является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Игринский район» (далее Администрация района), призванным обеспечить надлежащее выполнение полномочий соответствующих органов власти и управления на территории района в сфере строительства и использования земли в части планировки, застройки, реконструкции и развития подведомственной территории, включая контроль за градостроительной деятельностью и защиту прав и охраняемых законом интересов ее участников.
1.2. Отдел строительства и архитектуры в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации и Удмуртской Республики, законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики, Уставом Игринского района, правовыми актами Совета депутатов муниципального образования «Игринский район», Главы муниципального образования, Главы Администрации района, государственными стандартами в области проектирования и строительства, строительными нормами и правилами, данным Положением.
1.3. По всем вопросам своей деятельности отдел строительства и архитектуры (далее - отдел) подчиняется непосредственно заместителю Главы Администрации района по строительству, архитектуре и жилищно- коммунальному хозяйству.
1.4. Функции сотрудников отдела регламентируются должностными инструкциями, предусматривающими распределение работ по сложности и квалификации исполнителей, их равномерную загрузку.
1.5. Должностные инструкции разрабатываются под руководством начальника отдела и утверждаются главой Администрации района.
1.6. Отдел использует бланки Администрации района, печати и штампы в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
2. Основные задачи отдела.
2.1. Формирование градостроительной политики и архитектурно - художественного облика Игринского района, сохранение и развитие историко-культурного наследия в целях создания благоприятной среды жизнедеятельности, с учетом государственных, общественных и частных интересов в градостроительстве и архитектурной деятельности.
2.2. Формирование нормативной правовой базы в области архитектуры и  градостроительства.
2.3. Реализация документов территориального планирования Игринского района и муниципальных образований (поселений).
2.4. Организация исполнения градостроительного законодательства, соответствующих решений самоуправления в пределах компетенции.
2.5. Обеспечение граждан, их объединений, юридических лиц информацией о градостроительной и архитектурной деятельности на территории Игринского района.
2.6. Подготовка необходимых документов, обоснований и квалифицированных рекомендаций к решениям, принимаемым Администрацией района в области строительства, планировки и застройки района.
2.7. Содействие всем участникам градостроительной деятельности (заказчикам, инвесторам, застройщикам, разработчикам градостроительной документации, исполнителям работ и пользователям объектов инвестиционной и градостроительной деятельности), независимо от форм собственности, в надлежащем осуществлении в установленном действующим законодательством порядке строительства, реконструкции, ремонта, реставрации, переоборудования и иного функционального изменения объектов жилищно-гражданского и производственного назначения, объектов инженерного обеспечения.
2.8. Оказание муниципальных услуг в сфере градостроительства.
2.9 Наблюдение за выполнением работ по капитальному строительству и реконструкции, а также капитальному ремонту объектов на территории муниципального образования «Игринский район».
2.10. Участие в разработке нормативно-правовой базы в области градостроительной деятельности.
2.11. Осуществление работы в системе межведомственного взаимодействия.
3. Основные функции отдела.
3.1. Организация подготовки и своевременной корректировки градостроительной документации территории, которая является основным юридическим документом, определяющим в проживания, направления и границы функциональное зонирование, застройку и интересах населения условия территориального развития, благоустройство территории, сохранение историко-культурного и природного наследия.
3.2. Организация и участие в разработке и исполнении правил землепользования и застройки муниципальных образований, которые являются средством регулирования строительной и градостроительной деятельности на местном  уровне.
3.3. Осуществление контроля за разработкой градостроительной документации, оказание содействия разработчикам в согласовании этой документации с государственными органами, органами местного самоуправления.
3.4. Участие в рассмотрении и согласовании схем территориального планирования муниципального образования, схем и проектов развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур и благоустройства территории муниципального образования, градостроительных разделов целевых программ и программ социально-экономического развития территории муниципального образования.
3.5. Участие в разработке программ и прогнозов в области строительства и градостроительства.
3.6. Осуществление подготовки аналитических материалов к докладам, отчетам руководства Администрации района, выездным совещаниям и их информационное сопровождение.
3.7. Ведение опорного плана на территории района, создание банка данных о состоянии территории населенных пунктов с нанесением инженерных сетей.
3.8. Взаимодействие с сельскими поселениями Игринского района по вопросам координации градостроительной деятельности на территориях муниципального образования.
3.9. Разработка административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг отделом. Своевременная их корректировка в соответствии с действующим законодательством. Размещение их на портале государственных и муниципальных услуг.
3.10. Ведение реестра строящихся объектов всех форм собственности. Подготовка отчетов по выданным разрешениям на строительство (реконструкцию), на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
3.11. Организация выполнения планов капитального строительства.
3.12. Следить за сроками и качеством выполнения строительных работ, за их соответствием утвержденной проектно-сметной документации, строительным нормам, стандартам. 
3.13. Согласование проектной документации на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
3.14. Участие в согласовании схем и проектов развития инженерной, транспортной, социальной инфраструктур и благоустройства.
3.15. Ведение делопроизводства, архивного дела строительной, градостроительной документации в соответствии с требованиями законодательства.
3.16. Организация и проведение совещаний по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.17. Участие в работе комиссии по расследованию аварий, обрушений строящихся и эксплуатируемых зданий и сооружений.
3.18. Подготовка предложений и участие в работе комиссии для оценки жилых помещений жилищного фонда муниципального образования.
3.19. Согласование проектов размещения и устройства малых архитектурных форм, уличной мебели и оборудования, монументов, памятных знаков и др.
3.20. Согласование схем границ земельных участков и чертежей градостроительных планов земельных участков.
3.21. Информирование населения о состоянии среды обитания и намерениях по ее изменению.
3.22. Рассмотрение заявлений и обращений граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и подготовка соответствующие проектов решений в пределах своей компетенции.
3.23. Участие в предоставлении государственных и муниципальных услуг.
3.24. Осуществление предоставления муниципальных услуг в электронном виде.
3.25. Участие в разрешении споров в области градостроительной деятельности в пределах своей компетенции.
3.26. Подготовка предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки, разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства, решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.27. Подготовка разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.
3.28. Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Игринского района, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог.

3.29. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения между поселениями в границах Игринского района. 

4. Полномочия отдела.

 4.1. Консультировать юридические лица и граждан по вопросам применения норм, правил и стандартов в области архитектуры и градостроительства.
4.2. Привлекать экспертов и общественность при обсуждении важных архитектурных, градостроительных  решений и проектов в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации».
4.3. Выносить на рассмотрение Администрации района и районного Совета депутатов предложения по обеспечению реализации градостроительных решений в установленные сроки.

4.4.Отказывать в рассмотрении проектной документации:

- выполненной с нарушением архитектурно-планировочного задания, градостроительного плана, правил землепользования и застройки, других нормативных актов градорегулирования;

- разработанной лицом, не имеющим свидетельство СРО на право осуществления архитектурной деятельности;

- разработанных с использованием материалов инженерных изысканий, выполненных без разрешения органа архитектуры.

4.5. Отклонять разработку предложений по предварительному размещению объектов строительства и отводам земельных участков, которые противоречат утвержденным генеральному плану, правилам землепользования и застройки, проектам планировки и другой градостроительной документации.
4.6. Направлять материалы о нарушении градостроительного и земельного законодательства Российской Федерации в соответствующие органы для решения вопроса о приостановлении строительства, осуществляемого самовольно или с нарушением утвержденной градостроительной документации, проектов строительства, технических условий и регламентов.
4.7. Представлять интересы органов местного самоуправления в спорах по вопросам градостроительной деятельности.
4.8. Осуществлять иные полномочия, направленные на решение основных задач и функций отдела строительства и архитектуры.
5. Обязанности отдела.
5.1. Отчитываться о результатах своей деятельности перед главой Администрации муниципального образования «Игринский район», заместителями главы Администрации и Советом депутатов муниципального  образования «Игринский район».
5.2. Своевременно выполнять правовые акты органов государственной власти и органов местного самоуправления муниципального образования «Игринский район» по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
5.3. Осуществлять контроль за соблюдением архитектурно-градостроительного и земельного законодательства в пределах своей компетенции, установленной действующим законодательством.
5.4. Предоставлять, в установленном порядке, физическим и юридическим лицам имеющуюся информацию по вопросам архитектурно - градостроительной деятельности.
5.5. Своевременно рассматривать заявления граждан и юридических лиц.
5.6. Обеспечивать открытость и доступность информации об архитектурной и градостроительной деятельности для физических и юридических лиц (кроме сведений, составляющих конфиденциальную информацию, а также государственную, служебную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну).
5.7. Осуществлять работу с документами, контроль за их исполнением, вести архивное дело, при всех реорганизациях осуществлять преемственность делопроизводства и хранения архивов в соответствии с требованиями законодательства.
5.8. Вести статистическую отчетность и своевременно представлять их в соответствующие органы.
5.9. Осуществлять взаимодействие с другими структурными подразделениями Администрации района, органами местного самоуправления муниципального образования «Игринский район», министерствами и ведомствами Удмуртской Республики для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела.
6. Ответственность отдела
6.1. Отдел не вправе, если иное не предусмотрено законодательством, предоставлять юридическим и физическим лицам служебную информацию ограниченного распространения.
6.2. Отдел несет ответственность за соблюдение законности в своей деятельности.
6.3. Отдел несет ответственность за качество и своевременность исполнения возложенных на него задач и функций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7. Управление и структура отдела
7.1. Положение об отделе строительства и архитектуры утверждается решением Совета депутатов муниципального образования «Игринский район» по представлению главы Администрации района.
7.2. Структуру и штат отдела в рамках структуры Администрации района утверждает глава Администрации района.
7.3. Деятельность отдела осуществляется в соответствии с настоящим Положением, должностные полномочия работников отдела регламентируются должностными инструкциями.
7.4. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от нее главой Администрации района по согласованию с Главой муниципального образования «Игринский район».
7.5. Начальник отдела руководит деятельностью отдела строительства и архитектуры и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций, организует работу отдела, подбор и расстановку кадров.
7.6. Начальник отдела строительства и архитектуры в установленном порядке представляет отдел во всех служебных взаимоотношениях.
7.7. Начальник отдела вносит предложения о поощрении работников и привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим трудовым законодательством.
7.8. Численность работников отдела определяется штатным расписанием Администрации муниципального образования «Игринский район».
7.9. Сотрудники отдела в работе руководствуются своими должностными инструкциями .
7.10. Работа отдела строится на основе текущего и перспективного планирования, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности каждого сотрудника отдела за состояние дел на порученных должностных обязанностях и выполнение отдельных поручений начальника отдела.
7.11. Возложение на отдел, его сотрудников обязанностей и функций, не предусмотренных настоящим Положением, не допускается.
7.12. Отдел строительства и архитектуры финансируется из бюджета района.
7.13. Отдел не имеет статуса юридического лица.
7.14. Отдел имеет свой бланк, печать с изображением герба муниципального
образования «Игринский район» и соответствующим наименованием отдела
на русском и удмуртском языках.
